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PORTARIA N° 2372/2025

DATA: 24.11.2025

SUMULA: INSTITUI O  PROCESSO
FORMALIZADO DE COLETA, CONTROLE E
DISTRIBUICAO DE DONATIVOS EM
SITUACOES DE DESASTRES NO MUNICIPIO
DE ITAPEJARA D'OESTE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Vilmar Schmoller, Prefeito Municipal de Itapejara
D’Oeste, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere o Artigo
82 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de organizagdo,
padronizagdo e eficiéncia na gestdo de donativos em situacdes de emergénecia e
calamidade publica;

CONSIDERANDO  a  responsabilidade  da
Administragdo Municipal em garantir assisténcia humanitaria adequada a populagio
afetada por desastres;

RESOLVE:

Art. 1°) Fica instituido o Processo Formalizado de
Coleta, Controle e Distribui¢do de Donativos em Situagdes de Desastres, com o objetivo
de estabelecer diretrizes, responsabilidades e procedimentos para o recebimento,
armazenamento, controle, rastreabilidade e distribuicdo de suprimentos destinados a
populagdo afetada por eventos adversos no Municipio de Itapejara D Oeste.

Art. 2°) O Processo esta detalhado no documento
técnico que acompanha esta Portaria como ANEXO I, o qual passa a integrar este ato
normativo para todos os fins.

Art. 3°) As acdes previstas no Processo deverdo ser
executadas sob coordenagdo da Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa Civil
(COPDEC), em articulagdo com os departamentos municipais e demais orgaos parceiros
envolvidos nas atividades de assisténcia e resposta.

Art. 4°) Os departamentos municipais deverfio prestar
apoio operacional, técnico e logistico & COMPDEC, conforme suas competéncias
institucionais, garantindo a plena execugéo das etapas descritas no ANEXO 1.

Art. 5°) Cabera a COMPDEC revisar e atualizar o
Processo sempre que necessirio, especialmente apds a ocorréncia de eventos que
demandem sua aplicagdo, garantindo sua melhoria continua.
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Art. 6°) Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itapejara D’ Oeste
Estado do Parana, aos 24 (vinte e quatro) dias do més de novembro de 2025

&}n;r S ller

Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:
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ANEXO I

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO PARA COLETA,
ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DE DONATIVOS PARA A
POPULACAO EM CASOS DE DESASTRES.

1. INTRODUCAO

A gestdo de donativos ¢ uma etapa essencial no atendimento humanitario
em situagdes de emergéncia e desastres. A captacdo, o armazenamento, o
controle e a distribvi¢do adequada de doagdes garantem que 0S recursos
cheguem de forma rapida, fransparente e eficiente as familias afetadas,
reduzindo impactos sociais e assegurando a continuidade da vida cotidiana
durante e apos o evento adverso.

Diante da necessidade de padronizar procedimentos, evitar dispersdo de
esforgos e assegurar a correta utilizagio dos donativos recebidos, o Municipio de
Itapejara d’Oeste estabelece o presente Processo Formalizado de Coleta,
Controle e Distribuigio de Donativos, destinado a orientar equipes, Orgdos
publicos e instituigdes parceiras durante situagdes emergenciais.

2. OBJETIVO

O objetivo deste processo ¢ estabelecer diretrizes e procedimentos
padronizados para a gestdo de donativos em cendrios de desastres no Municipio
de Itapejara d"Oeste, abrangendo:

Campanha de incentivo a doacdes;

Recebimento e registro de doacées;

Organizagdo e controle de estoque;

Armazenamento seguro e rastreavel;

Distribui¢do transparente e equitativa as pessoas atingidas;
Defini¢éo cara das responsabilidade de cada érgdo evolvido.

O processo busca assegurar que os donativos sejam administrados com
eficiéncia, evitando desperdicios, desvio de finalidade e garantindo que o auxilio
chegue com rapidez a quem dele necessita.

3. INICIO DO PROCEDIMENTO

A ativagdo do processo de coleta, controle e distribuicdo de donativos

ocorrera por determinagéo da Coordenagfio Municipal de protecdo e Defesa

Civil (COMPDEC), sempre quando identificado a necessidade de assisténcia
humanitaria a populagio afetada.

A partira da ativacio, os 6rgdos envolvidos devem iniciar imediatamente
as agGes previstas neste documento, com foco na organizagio dos pontos de
arrecadagdo, na definicdo dos suprimentos prioritarios, na mobilizacdo de
equipes e na comunicaydo oficial com a populagio, garantindo que os donativos
recebidos atendam as necessidades reais e urgentes das familias atingidas %elo
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4. IDENTIFICACAO DOS SUPRIMENTOS PRIORITARIOS

A COMPDEC, em conjunto com os departamentos municipais responsaveis
pela assisténcia social, satde, agricultura e infraestrutura, devera identificar e
definir os tipos de suprimentos e donativos prioritarios a serem arrecadados
conforme a natureza do desastre e a demanda gerada.

Os suprimentos e donativos prioritarios deverio incluir, sempre que
necessario:

e Agua potavel: Item essencial para situagdes de interrupciio do
abastecimento ou contaminagio de fontes;

e Alimentos ndo pereciveis, preferencialmente itens de facil preparo e
longa durabilidade e facil consumo:

e Materiais de higiene e limpeza, incluindo sabonetes, papel higiénico,
escovas e pastas dentais, entre outros;

* Roupas e agasalhos, preferencialmente em bom estados e ja
separadas por tipo e tamanho, incluindo roupas de cama e cobertores

e [tens de abrigamento temporario, como colchdes, mantas, lonas e

barracas;
e Alimentos ¢ suprimentos para animais em situacdes e ocorréncias que
afetem animais domésticos ou de producdo, bem como

medicamen:os veterindrios basicos e utensilios;

e Materiais de construgdo, moveis e eletrodomésticos, sdo itens que nédo
necessariamente sdo prioritarios, mas podem ser solicitados em
momentos posteriores aos primeiros atendimentos.

A defini¢do dos suprimentos prioritarios deve ser atualizada
continuamente, de acordo com a evolugio do desastre, a capacidade de resposta
municipal e o volume de doagdes ja recebidas.

5. ESTRATEGIA DE COLETA E RECEBIMENTO DE SUPRIMENTOS

A estratégia de coleta e recebimento de suprimentos sera definida pela
COMPDEC em conjunto com o Departamento Municipal de Assisténcia Social,
considerando a urgéncia do evento e a demanda identificada. A estratégia podera
contemplar os seguintes pontos:

Estoques Prévios

O municipio poderd manter, sempre que possivel, um estoque minimo
estratégico de itens essenciais para atendimento imediato, garantindo resposta
rapida nas primeiras horas do desastre.

Doacdes espontineas
Serdo recebidas doagdes da comunidade, entidades locais e voluntarios,
mediante  divulgacdo oficial dos pontos e arrecadacdo, horarios de
funcionamento e itens prioritarios.
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Repasses estaduais e federais

Quando necessario, scrdo solicitados suprimentos e materiais a Coordenadoria
Estadual de Protecdo e Defesa Civil (CEPDEC/PR) e a Secretaria Nacional de
Prote¢do e Defesa Civil (SEDEC/MIDR), observando os requisitos formais
estabelecidos nos sistemas SISDC e S2ID.

Parcerias com organizac¢des da sociedade civil e setor privado

Podera ser firmado cooperagio com instituicdes religiosas, associacdes
comunitarias e grupos de voluntirios para apoio na coleta e triagem de
donativos. O setor privado também poderd realizar colaboragdes mediante
doagdes diretas ou campanhas especificas.

5.1. Monitoramento

- Manter contato dircto com orgdos estaduais ¢ federais de monitoramento
(como Defesa Civil Estadual e CEMADEN).

- Manter comunica¢do com o Gabinete do Prefeito e Orgdos de apoio para
possivel decretac@o de Situagéo de Emergéncia ou Estado de Calamidade.

6. LOCAIS DE ARMAZENAMENTO E LOGISTICA

Os donativos arrecadados serdo armazenados e organizados em locais definidos
pela Administragdo Municipal, de acordo com sua capacidade fisica, seguran¢a e
acessibilidade. Para este fim, serfio designados como pontos oficiais de coleta e
armazenamento o Ginasio Multiesportivo Municipal Papico.

O Departamento  Municipal de Assisténcia Social, juntamente com a
COMPDEC, sera responsavel pela definigio e coordenacdo da logistica de
recebimento, triagem, estocagem e distribuicéo.

Os locais destinados w0 abrigamento emergencial, poderfio funcionar também
como pontos de distribuigéo, desde que estejam sob supervisdo direta da equipe
responsavel.

7. PROCEDIMENTOS DE DISTRIBUICAO

A distribui¢do dos donativos serd realizada de forma organizada e
transparente, priorizando familias diretamente atingidas pelo desastre,
priorizando casos onde ha pessoas com deficiéncia, idosos, gestantes, criangas e
familias que se encontram em situacio de pobreza extrema. A entrega podera
ocorrer por meio de retirada em pontos oficias de distribuigdo ou por entrega
direta nas comunidades atingidas, conforme avaliagdo da COMPDEC e da
Assisténcia Social.

Todos os atendimentos deverdo ser registrados, contendo identificagio da
familia ou pessoa beneficiada, endereco, quantidade e tipo de suprimento
entregue, garantindo rastreabilidade e controle. A abrangéncia territorial da
distribui¢do serd definida conforme o alcance dos danos, podendo incluir 4reas
urbanas, rurais e locais isolados. A continuidade do fornecimento dependera da
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necessidade observada, da disponibilidade de estoque ¢ da evolugdo da situagio
emergencial.

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE DOSSUPRIMENTOS

O controle e a rastreabilidade dos suprimentos deverdo ser realizados de
forma continua e padronizada até que os orgo responsaveis entendam que seja
necessario manter a coleta. O Departamento de Assisténcia Social e a
COMPDEC serdo responsaveis por registrar os numeros de donativos e
mantimentos recebidos bem como as saidas do estoque, utilizando planilhas
fisicas ou digitais para atualizar diariamente a quantidade disponivel de cada
item.

As agdes de controle incluem: registro imediato de cada doacdo recebida,
conferéncia de itens antes do armazenamento, atualizacdo periodica dos
estoques, separagdo por categorias e datas de recebimento, com registro
detalhado das entregas realizadas.

9. ARTICULACAO INTERSETORIAL

A gestdo dos donativos dependera de uma articulagio intersetorial
eficiente entre departamentos municipais, como assisténcia social, saude e
urbanismo e demais setores envolvidos na resposta ao desastre. Cada
departamento ou 6rglo devera colaborar conforme suas competéncias,
garantindo logistica adequada, fluxo rdpido de apoio operacional as acdes de
coleta, triagem, armazenamento e distribuigdo.

As organizagoes da sociedade civil, grupos comunitarios e entidades
voluntarias poderdo atuar como parceiros estratégicos, auxiliando na
mobilizagdo de recursos, no atendimento as familias e na execugdo das
atividades sob orientagio da COMPDEC.
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